
一、收银系统的前台说明： 

1.登录收银后，这个就是收银系统的主界面，要给顾客结账，先用扫码枪扫产品条形码，之

后点结算，会出现下面的界面 

 

结算的时候点更多，里面是不同的付款方式，客户用那种方式付款，就点那个就行 

 

这个是付款成功的界面 



 

2.结算按钮下面的“+”和“-”，指的是结算时，消费者买了 2 个相同或者更多一样的产品，

价格都是一样的，就直接点这 2 个按钮，加减数量 

 

3.如果 产品数量比较多，收银员觉得点“+”按钮太麻烦，可以直接点数量按钮，收银界面

会有如下显示，产品是几个，就直接点击数字，然后点击确认 



 

 

4. 导购在收银机已经扫过这个产品，消费者又不要了，收银员可以直接按删除键，删除这

个产品。 



 

5.收银时这个产品要打折，就直接点折扣按钮，然后在输入框直接输入折扣（例如 5 折，就

直接输入 50），点确认 

 

6.如果产品调价了，系统里的价格没有及时改过来，扫了产品之后发现价格是错的，就直接

点改价按钮，在输入框输入正确的价格，点确认。 



 

7. 结账时排队的人比较多，在给顾客结账时，这个人迟迟付不了款，可以先进行挂单操作，

点挂单，就会出现如下界面： 

 

如果把挂的单要重新收银结账，继续点挂单按钮，就会出现如下界面，点击选择挂掉的单子，

点确认或者按 Enter 键，就跳转到收银界面了。 



 
8.要新建会员信息，直接点会员按钮，输入手机号，卡号，姓名，性别选择，点保存。 

 

要查这个会员信息，直接在查询那栏输入手机号/会员卡号或者直接把芯片卡放在读卡器上

点读卡 F7按钮，就可以了。 



 

9.如果消费者结账后，发现这个产品的包装袋漏气了，要求退货，就直接点退货按钮，然后

用扫码枪把条码扫一下，点结算，把钱退给顾客 

 

10.如果在前台要查当天的订单，点查账，点对应的销售单号，这单的销售单据明细就会显

示出来，如下图显示： 



11.更多按钮里面的数据同步，后台如果有数据更新，到收银系统前台，数据同步一下，按

单退货里 

 



 

12.收银员每天交班时点一下更多里面的交班，点对账，会出现收银对账单，把账单上的钱

数跟实际收的钱对一下 

 

13.下图是关于赠送按钮和导购员按钮的图文介绍， 



 

特别说明一下赠送按钮，在点选赠送时，先要关闭商品累加，在系统设置里面，点商品展示

设置。 

 

14. 给消费者积分，收银员扫了东西给结算时，下面有个会员，点会员，在查询那块输入手

机号，点 Enter 键，会员信息就会出来，在安 enter 键就给客户把分积上了。 



 

 

15. 撤单操作，收银员给这个客户结账，扫了 n 个产品，这个客户又不要了，就点撤单。 



 

 

二、库存管理说明： 

2-1 进货管理；货到门店后，直接进入商品管理-库存管理-商品入库。 

 

2-2 商品入库单做好后，点保存，这个保存后的订单是未审核订单，然后这个订单要审核，

在这个页面，选中这个订单，点详情，，检查一下入库单没有问题，点提交审核，已审核的

单据是不能进行修改和删除的， 

 

2-3 库存盘点，在数据上下载一个易淘收银的 APP，点库存,进去之后，知道名称就直接在搜



索栏搜索，或者用扫一扫扫产品条形码，选中产品后，点盘点库存，输入盘点后的库存，点

下一步，确认就行。 

, a  

然后进入后台，点商品管理-库存管理-库存流水，这里就有盘点前的库存，盘点差异，盘点

后的库存数量。 

 

三：结算： 

3-1.每天晚上下班时要把前后台的总金额对一下，在交易管理-订单列表里面，选择单据来源，

门店，导购，单据类型，时间，来查询，底下就有那个总金额 



 

四．导购的添加和权限设置： 

4-1.进入后台，在系统管理里面有门店管理，先添加门店，然后在权限管理下面有个员工管

理，，添加员工，下图用箭头指的都是必填项，，然后提交保存就行。 

 

4-2 员工管理添加好了，下来就设置员工的权限，点到角色授权，现在目前有 3 个身份（店

长、操作员、收银员），如果要给这个身份给权限，在相应的功能权限那打钩。 

 


